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REFORMA AL REGLAMENTO
DE FUNCIONAMIENTO DE DIRECTORIO
DE LA EMPRESA PUBLICA HIDROMIRA CARCHI E.P.

EL DIRECTORIO DE LA EMPRESA HIDROMIRA CARCHI E.P.

CONSIDERANDO:

Que, con fecha treinta de agosto de dos mil diez se aprobo el Reglamento de Funcionamiento de
la Empresa Publica Hidromira Carchi EP, el mismo que en varios de sus considerandos y articulados
no guarda armonia con las disposiciones constitucionales y legales;

Que, el Cédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion prevé la
denominacion de los organismos locales tales como Gobierno Auténomo Descentralizado;

Que, el articulo 315, inciso segundo, de la Constitucién de la Republica del Ecuador determina que
las empresas publicas funcionardn como sociedades de derecho publico, con personalidad juridica,
autonomia financiera, econémica, administrativa y de gestién, con altos parametros de calidad y
criterios empresariales, econdmicos, sociales y ambientales;

Que, la Ley Organica de Empresas Publicas fue promulgada en el Registro Oficial No. 48 del viernes
16 de octubre del 2009;

Que, al amparo de las normas constitucionales y segun lo establecido en la Disposicion Transitoria
Segunda el numeral 2.1.11. de la Ley Organica de Empresas Publicas, el Gobierno Provincial del
Carchi en uso de sus atribuciones, expide: “LA ORDENANZA DE CREACION DE LA NUEVA EMPRESA
PUBLICA HIDROMIRA CARCHI EP, LA CUAL SUSTITUYE Y SUBROGA EN DERECHOS Y OBLIGACIONES
A HIDROMIRA CARCHI SOCIEDAD ANONIMA”, la misma que consta en el Registro Oficial No. 237
del viernes 16 de julio del 2010;

Que, el articulo 6 de la Ley Orgénica de Empresas Publicas establece que son érganos de direccion
y administracion de las empresas publicas: 1. El Directorio; y, 2. La Gerencia General;

Que, los articulos 7, 8 y 9 de la Ley Orgdnica de Empresas Publicas contienen normas regulatorias
de los Directorios de las Empresas Publicas en general; j
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Que, el numeral 8 del articulo 9 de la Ley Organica de Empresas Publicas establece como
atribuciones del Directorio el aprobar y modificar el Reglamento de Funcionamiento del
Directorio;

Que, es necesario expedir la normativa que regule el funcionamiento del Directorio de la Empresa
Hidromira Carchi E.P.;

En ejercicio de sus atribuciones,

RESUELVE:

APROBAR LA SIGUIENTE REFORMA AL
REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO DE DIRECTORIO DE LA EMPRESA PUBLICA
HIDROMIRA CARCHI E.P.

CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 1.- AMBITO.- El presente Reglamento regula la organizacion y funcionamiento del
Directorio de la Empresa HIDROMIRA CARCHI E.P., el mismo que serd de cumplimiento obligatorio
para sus miembros;

Articulo 2.- OBJETO.- El presente Reglamento tiene por objeto acatar las disposiciones de la Ley
Organica de Empresas Publicas y las normas legales respecto al funcionamiento del Directorio, a
— fin de lograr un mayor grado de eficiencia y optimizar su gestion;

Articulo 3.- INTERPRETACION Y MODIFICACIONES.- Es responsabilidad del Directorio interpretar
los alcances del presente Reglamento de acuerdo a la Ley; y, aprobar las modificaciones
propuestas al mismo por parte de los miembros del Directorio en sesion.

CAPITULO Il
DEL DIRECTORIO

Articulo 4.- INTEGRACION.- El Directorio de la Empresa HIDROMIRA CARCHI E.P. estard
conformado de acuerdo a lo establecido en el Articulo 7 de la Ley Orgénica de Empresas Publicas,
en el caso de las empresas publicas creadas por los gobiernos auténomos descentralizados, esto

es por: ‘}l
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a) El Presidente o Presidenta del Directorio, que serd el Prefecto o Prefecta Provincial del
Carchi, o el funcionario o funcionaria del Gobierno Auténomo Descentralizado de la
Provincia del Carchi que ostentare su delegacion permanente para este Directorio; quien
ademas tendra voto dirimente;

b) El Alcalde o el funcionario o funcionaria designado por el Gobierno Auténomo
Descentralizado del Cantén Mira;

c) El Presidente o el delegado o delegada designado por la Federacion de Centros AWA del
Ecuador;

d) El Director o Directora de Planificacion del Gobierno Auténomo Descentralizado de la
Provincia del Carchi; vy,

e) El Director o Directora de Obras Publicas del Gobierno Auténomo Descentralizado de la
Provincia del Carchi.

Actuara como Secretario del Directorio el Gerente General de la empresa publica; con voz pero,
sin voto.

Articulo 5.- DURACION EN FUNCIONES.- Los miembros del Directorio duraran en sus funciones
mientras permanezcan en el cargo para el que fueron elegidos o designados.

Articulo 6.- ATRIBUCIONES.- Son atribuciones del Directorio las siguientes:

1. Establecer las politicas y metas de la empresa, en concordancia con las politicas
nacionales, regionales, provinciales o locales formuladas por los 6rganos competentes y
evaluar su cumplimiento;

2. Aprobar los programas anuales y plurianuales de inversion y reinversion de la empresa
publica de conformidad con el Plan Nacional de Desarrollo;

3. Aprobar la desinversion de la empresa publica en sus filiales o subsidiarios;

4. Aprobar las politicas aplicables a los planes estratégicos, objetivos de gestién, presupuesto
anual, estructura organizacional y responsabilidad social corporativa;

5. Aprobar el presupuesto general de la empresa y evaluar su ejecucion;

6. Aprobar el Plan Estratégico de la Empresa, elaborado y presentado por el Gerente
General, y evaluar su ejecucion;

7. Aprobar y modificar el Organico Funcional de la Empresa sobre la base del proyecto
presentado por el Gerente General;

8. Aprobar y modificar el Reglamento de Funcionamiento del Directorio;

9. Autorizar la contratacion de créditos o lineas de crédito, asi como las inversiones que se
consideren necesarias para el cumplimiento de los fines y objetivos empresariales, con
sujecién a las disposiciones de la ley y sus reglamentos; y, a la normativa interna que para
el efecto dicte la empresa publica. Las contrataciones de crédito, lineas de crédito o
inversiones inferiores al monto que establezca el Directorio, seran autorizadas
directamente por el Gerente General de la Empresa; /i )
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10. Autorizar la enajenacion de bienes de la empresa de conformidad con la normativa
aplicable desde el monto que establezca el Directorio;

11. Conocer y resolver sobre el informe anual de la Gerencia General, asi como los estados
financieros de la empresa publica cortados al 31 de diciembre de cada afio;

12. Nombrar al o la Gerente General, de una terna propuesta por el Presidente o Presidenta
del Directorio, y sustituirlo;

13. Aprobar la creacién de filiales o subsidiarias; nombrar a sus administradores o
administradoras, con base en una terna presentada por el o la Gerente General, y
sustituirlos;

14. Disponer dentro del marco legal aplicable, el ejercicio de las acciones legales, segun el
caso, en contra de ex administradores de la empresa publica;

15. Autorizar toda gestion para obtencién y reconocimiento de parte de autoridades publicas
o privadas, de derechos para el aprovechamiento, uso y explotacion de recursos naturales
y prestacion de servicios publicos, relacionados al objeto social de la empresa publica o
necesarias para su cumplimiento a juicio del Directorio;

16. Establecer, para el cumplimiento de los fines y objetivos previstos en el articulo 2 de la Ley
Organica de Empresas Publicas, el porcentaje de excedentes o superavit generado por las
actividades econdmicas de la empresa publica, que se destinard al presupuesto de
inversion y reinversion de la Empresa Publica, sus subsidiarias, filiales, agencias y unidades
de negocio, para cumplir con su plan estratégico y planes operativos, asegurando su
vigencia y participacion en el mercado sectorial. Los excedentes que no fueren invertidos o
reinvertidos, segun lo establecido en este articulo, se integraran al presupuesto de la
misma empresa publica;

17. Resolver acerca de la fusién, transformacion, escision, disolucion y liquidacion de la
empresa; nombrar liquidadores, fijar el procedimiento para la liquidacidn, la retribucion
de los liguidadores y considerar las cuentas de liquidacion;

18. Establecer, de acuerdo con el numeral 9 del articulo 11 de la Ley Organica de Empresas
Publicas, los montos para que la Gerencia General pueda iniciar, continuar, desistir y
transigir en procesos judiciales y en los procedimientos alternativos de solucion de
conflictos en los que la empresa publica sea parte;

19. Las demas que le asigne la Ley Organica de Empresas Publicas, su reglamento general y la
reglamentacidn interna que dicte la empresa publica.

CAPITULO IlI
DE LAS SESIONES

Articulo 7.- SESIONES.- Las sesiones del Directario seran ordinarias, de manera bimestral, previa
convocatoria del Presidente o Presidenta; y, extraordinarias, cuando el Presidente o Presidenta lo
convoque, por iniciativa propia o por requerimiento escrito y justificado de uno de sus miembros;
su instalacion y desarrollo se realizara en cualquier lugar del pais. 2{’ :

——m—a
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Articulo 8.- CONVOCATORIAS.- La convocatoria la realizara el Secretario o Secretaria del
Directorio, por disposicién del Presidente o Presidenta y sera notificada de manera fisica o virtual
a cada uno de los miembros del Directorio, por lo menos con cuarenta y ocho (48) horas de
anticipacion a la hora sefialada para la sesién.

La convocatoria detallara fecha, hora y lugar en que se llevara a efecto la sesién, asi como los
puntos del orden del dia a tratarse; y, de ser necesario, documentacion adjunta de los temas a
tratar en dicha sesidn,

Los miembros del Directorio, a través de la Secretaria del Directorio, tendran derecho a solicitar de
manera previa, toda la informacién que consideraren necesaria para la adopcién de las
correspondientes resoluciones; por ningin concepto podrd negarse la entrega de dicha
informacion.

Articulo 9.- QUORUM.- El Directorio se reunira validamente con un quoérum de al menos tres de
sus miembros, de los cuales uno debera ser el Presidente o Presidenta del Directorio.

Articulo 10.- ORDEN DEL DiA.- El orden del dia sera elaborado por la Secretaria del Directorio, de
acuerdo con las necesidades institucionales y las solicitudes que formulen los miembros del
Directorio. El Presidente o Presidenta del Directorio aprobard o modificard el orden del dia
presentado, el cual serd comunicado a los miembros del Directorio, a través de la respectiva
convocatoria.

El orden del dia serd aprobado por el Directorio al inicio de cada sesién y podra ser reformado a
pedido de cualquiera de sus miembros, previa aprobacién de todos los miembros presentes del
Directorio.

De manera previa a la aprobacion del orden del dia, cualquier miembro del Directorio podra
solicitar la inclusién de un tema no considerado dentro del mismo, para lo cual debera contar con
el sustento y documentacion necesaria; dicha inclusion deberd ser aprobada por unanimidad de
los miembros del Directorio presentes en la sesion.

Procedera la inclusion de puntos varios, en los que se tratardn asuntos que sean exclusivamente
para conocimiento de los sefiores miembros del Directorio.

Articulo 11.- DESARROLLO DE LAS SESIONES.- Las sesiones seran dirigidas por el Presidente o
Presidenta del Directorio, quien determinard la duracién de las intervenciones vy, de ser el caso,
autorizara el punto de orden. ,)(

'
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De considerarlo necesario, el Presidente o Presidenta del Directorio podra suspender el desarrollo
de cualquier sesion, con la aprobacion de la mayoria de los miembros del Directorio asistentes; en
ese caso, en la misma sesion, se establecera la fecha en que se reanudarad la sesion suspendida.

Discutido cada tema establecido en el orden del dia, el Presidente o Presidenta dispondra a la
Secretaria del Directorio constatar la votacidn; y, una vez constatada, Secretaria proclamara el
resultado.

Articulo 12.- RESOLUCIONES.- Las resoluciones se adoptaran por mayoria simple de los miembros
asistentes; en caso de existir empate, el Presidente o Presidenta tendra voto dirimente.

Las resoluciones del Directorio son de caracter vinculante plenamente ejecutables por parte de los
drganos competentes.

Las resoluciones del Directorio se numerardn y archivaran cronolégicamente.

Articulo 13.- RECONSIDERACION.- Cualquier miembro del Directorio, de manera motivada, podra
plantear la reconsideracion de cualquier resolucion adoptada, en cuyo caso la reconsideracion
requerirda de la misma mayoria con la que fue adoptada la resolucién que origind la
reconsideracion.

Articulo 14.- ACTAS.- El Secretario o Secretaria del Directorio elaborara el acta de cada sesién, que
contendra:

I Lugar, fecha y hora de inicio y finalizacion de la sesion;

I. Constatacion del quérum de instalacion;

M. Lista de asistentes a la sesidn;

IV. Orden del dia y su respectiva aprobacion;

V. Resumen de las exposiciones;

VI. Resoluciones adoptadas; v,

VILI. Firmas del Presidente o Presidenta y Secretario o Secretaria del Directorio.

El acta de cada sesion sera aprobada por el Directorio en la siguiente sesién o en la misma, de ser
posible. Los miembros que asistieron a la sesion podran solicitar que sus observaciones sean
incluidas en el acta.

Las actas aprobadas deberan ser suscritas en el plazo maximo de ocho (8) dias, contados a partir
de su aprobacion, sin perjuicio de la ejecucion inmediata de las resoluciones adoptadas. ){
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CAPITULO IV

DEL PRESIDENTE O PRESIDENTA

Articulo 15.- FUNCIONES DEL PRESIDENTE O PRESIDENTA.- Las atribuciones y responsabilidades
del Presidente o Presidenta son:

Cumplir y hacer cumplir la ley y las resoluciones del Directorio de la empresa;
Presidir las sesiones del Directorio y suscribir conjuntamente con Secretaria del Directorio
las actas de las juntas generales del Directorio;

3. Subrogar al Gerente General y al Gerente subrogante circunstancialmente, en caso de
ausencia temporal o definitiva, sin requerir expresa autorizacidn, asumiendo para el
efecto todas las facultades y obligaciones;

4. Presentar anualmente a consideracion del Directorio un informe detallado de sus
actividades;

Autorizar al Gerente General la ejecucidn del Plan Anual de Contrataciones;
Convocar, instalar, dirigir, suspender y clausurar las sesiones ordinarias y extraordinarias
de Directorio, de conformidad con este reglahento;

7. Hacer uso de su voto dirimente en cualquier decisién del Directorio;

8. Las demas que le confieran la ley, reglamentos y resoluciones adoptadas por el Directorio.

CAPITULO V
DE LOS MIEMBROS DEL DIRECTORIO

Articulo 16.- FUNCIONES DE LOS MIEMBROS.- Son atribuciones y responsabilidades de los
miembros del Directorio las siguientes:
e 1. Asistir a las sesiones del Directorio para las que fueron convocados previamente;
Participar con voz y voto en las deliberaciones del Directorio;
Solicitar la informacién que creyeren necesaria a la Secretaria del Directorio;
Participar en las comisiones que se conformen por decisién del Directorio;
Informar en sus respectivas areas los temas tratados y resoluciones adoptadas en cada
sesion;
Supervisar el cumplimiento de las resoluciones y politicas emitidas por el Directorio;
7. las demas que le conceda la ley y los reglamentos. 9{ )
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CAPITULO VI
DE LA SECRETARIA DEL DIRECTORIO

Articulo 17.- DE LA SECRETARIA.- El Directorio contara con un Secretario o Secretaria a cargo del
Gerente General de la Empresa Pablica HIDROMIRA CARCHI E.P. y son sus funciones las siguientes:

1. Llevar bajo su responsabilidad las actas y resoluciones que adopte el Directorio;

2. Elaborar y remitir las convocatorias a sesiones de Directorio dispuestas por el Presidente o
Presidenta;

3. Concurrir a las sesiones de Directorio;

4. Verificar el quérum, asi como recibir y proclamar las votaciones, de acuerdo a lo dispuesto
por Presidencia;

5. Elaborar las actas de sesiones y mantenerlas debidamente suscritas y foliadas en orden
cronoldégico;

6. Suscribir conjuntamente con el Presidente o Presidenta las actas y resoluciones del
Directorio;

7. Preparary enviar las comunicaciones que se dirijan a otras entidades;

8. Presentar a consideracion de Presidencia el temario para la formulacién del orden del dia;

9. Presentar para conocimiento y revision de Presidencia informes sobre la situacién actual
de la empresa y de las operaciones'y actividades realizadas, en los cuales debera constar
las principales acciones cumplidas por la Gerencia General y necesariamente un resumen
sobre el avance y cumplimiento de todas las resoluciones aprobadas por el Directorio;

10. Facilitar a los miembros del Directorio el acceso a la informacién y documentacién de la
gestion y manejo de la empresa;

11. Conferir copias simples o certificadas de los documentos del Directorio previa autorizacion
escrita de la Presidencia, para lo cual sera necesario previa solicitud escrita de la parte
interesada;

12. Llevar el archivo de actas, resoluciones y demds documentos concernientes al Directorio,
con sujecion a lo dispuesto en este Reglamento;

13. Preparar informes y demds documentacién que la Presidencia o los miembros del
Directorio requieran; vy,

14. Las demas que le asignen la ley y los reglamentos.

DISPOSICION GENERAL.- El Directorio coordinara acciones con las demas instituciones del sector
publico, con el fin de hacer efectivas las politicas y resoluciones adoptadas para la Empresa Publica
HIDROMIRA CARCHI E.P.

DISPOSICION FINAL.- La Reforma al Reglamento de Funcionamiento de Directorio de Hidromira
Carchi E.P. entrard en vigencia a partir de la presente fecha, sin perjuicio de su publicacion en el
Registro Oficial. ){
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Dado en la ciudad de Tulcédn, Provincia del Carchi, a los ocho dias del mes de diciembre del afio dos

fe,

GUI| rmo Herrera Villarreal
PRE DENTE DEL DIRECTORIO
HIDROMIRA CARCHI E.P.

El Secretario que certifica:

Enerpiian
Lamigsia
paaris el Norte

£ -
/ W g‘%/ chasl praais
Ing. Jorge Espin Ledn
TARIO DEL DIRECTORIO

HIDROMIRA CARCHI E.P.
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INSTRUCTIVO MANEJO FONDO
DE REPOSICION
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COMPANIA HIDROMIRA - CARCHI S.A.
CONSIDERANDO:

Que es obligacion de la compania el establecer procedimientos agiles y adecuados en el proceso de
adquisicion de bienes urgentes y de menor cuantia;

Que es necesario la creacion de un Fondo de Reposicion que instruya en forma adecuada la
administracion de los recursos:

RESUELVE:
EXPEDIR EL SIGUIENTE INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DEL FONDO DE REPOSICION

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. La persona designada para la funcién de manejo y reposicion del fondo de reposicion,
sera el Gerente.

ARTICULO 2. Los formularios que se utilizaran en el proceso de manejo del Fondo de Reposicion son: el
“Vale de reposicion” en el que consta basicamente el valor en nimeros y letras, el concepto, la fecha y las
firmas de responsabilidad del funcionario que autoriza el gasto y del funcionario que realiza el gasto; la
“Solicitud de Reposicion" contendra las columnas de numero, fecha, concepto, valor, partida
presupuestaria y firmas de los funcionarios que administran y controlan el fondo. El disefio de los
formularios sera elaborado por contabilidad y Gerencia, el mismo que podra variar siempre que las
circunstancias lo exijan y en coordinacion con las unidades administrativas antes citadas.

CAPITULO I
DE LA APERTURA
ARTICULO 3. El Fondo de Reposicion se establecera en contabilidad

ARTICULO 4. El monto del fondo de Reposicion sera de DOSCIENTOS CINCUENTA 00/100 DOLARES
($ 250,00)

ARTICULO 5. El custodio del fondo de Reposicion sera responsable de la custodia, control y reposicion
de los recursos destinados para dicho proposito.

CAPITULO 1li
DE LOS FROMULARIOS

ARTICULO 6. Los formularios de que habla el articulo segundo del presente reglamento, a ser utilizados
en los distintos pasos del proceso, deberan ser llenados en forma total.

ARTICULO 7. La omision de cualquiera de los datos constante en los formularios, implicara la suspension
de los tramites por parte de Contabilidad.

20
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ARTICULO 8. El area de contabilidad sera la encargada de la emision, control y distribucion de los
formularios, asi como de mantener una existencia suficiente que permita un normal desenvolvimiento de
las actividades de la compaiiia.

ARTICULO 9. Para la emision de los referidos formularios, debera tomarse en cuenta la Norma Técnica
de Control Interno No. 130-07, publicada en el Registro Oficial No. 430 del 28 de abril de 1994, que
determina que seran numerados al momento de su impresion.

CAPITULO IV
‘DE LOS DESEMBOLSOS

ARTICULO 10. La solicitud de desembolso por parte del custodio del fondo, se realizara utilizando el
formulario “Vale de Reposicion” que sera proporcionado por contabilidad.

ARTICULO 11. La solicitud de desembolso del Fondo de suscrita por el custodio del fondo, y dirigida al
contador quien revisara que esté todo en regla, caso contrario la solicitud sera devuelta al administrador
del fondo de reposicion con las observaciones del caso.

ARTICULO 12. El custodio del fondo de Reposicion, en cada oportunidad que realice un desembolso
autorizado mediante el respectivo “Vale de Reposicion”, hara firmar a la persona que recibe el dinero en
la casilla provisional, siempre que no conozca la cantidad desembolsar; posteriormente reclamara un
recibo o comprobante a nombre de la Compaiiia.

ARTICULO 13. El "Vale de Reposicion” justificativo del desembolso conservara el custodio del fondo
hasta poder determinar el gasto operado. De existir diferencia en mas o en menos de lo originalmente
previsto, consignara los valore en la casilla correspondiente, llenara la casilla definitiva y hara firmar a la
persona que recibio el dinero.

ARTICULO 14. Por ningun concepto el administrador del fondo de Reposicion dejara de liquidar en forma
definitiva un "Vale de Reposicion”. Para el efecto debera tomar las providencias del caso a fin de evitar
tal situacion.

ARTICULO 15. El custodio del fondo esta en la obligacion de requerir y adjuntar el vale, las facturas,
comprobantes y recibos que deben contener el registro Unico de Contribuyentes o en su defecto el
nombre, numero de ceédula de ciudadania y rubrica del beneficiario resultante del gasto; dichos
documento serviran de respaldo al “Vale de Reposicion’, luego los archivara hasta que se realice la
reposicion.

ARTICULO 16. Contabilidad, verificara, analizara, liquidara y contabilizara los valores correspondientes al
Fondo de Reposicion.

CAPITULO V
DE LA NATURALEZA DE LOS GASTOS
ARTICULO 17. Los gastos aplicables al Fondo de Reposicion tendra el caracter de urgentes y por
montos que no superen los 25,00 USD por cada egreso, y estaran comprendidos dentro de los siguientes

rubros:

a) Transporte.- Comprende los fletes por el transporte local, provincial e interprovincial de bienes o
carga, peajes, ordenados por el Gerente

21




HIPROMIRA - TARCHI S. A.

TULCAN - ECUADOR
b) Fletes y maniobras.- Comprende los gastos por traslados, embarque y desembarque de toda
clase de bienes.

c) Servicios de imprenta y reproduccion de documentos.- Se pagara los gastos de impresion
de documentos y fotocopiado, siempre que no se cuente con este servicio.

d) Suministros de oficina, aseo y limpieza.- Se aplicaran a este rubro las compras de articulos de
consumo o suministros que se deban utilizar para el desenvolvimiento de las actividades
administrativas.

e) Herramientas.- Comprende la adquisicion de herramientas y equipos menores.

f) Mantenimiento y reparacion de activos fijos.- Se refiere a los gastos menores de mano de
obra y materiales necesarios para la readecuacion y reparacion del edificio.

g) Materiales de Construccion.- Comprende gastos en bienes relacionados con electricidad,
plomeria, albaiiileria y carpinteria.

h) Obras de uso y consumo.- Comprende otros bienes no contemplados en los items anteriores y
que sean necesarios para una buena administracion.

CAPITULO VI
DE LA SOLICITUD DE REPOSICION

ARTICULO 18. La solicitud de reposicion del fondo de Reposicion, lo preparara el custodio del fondo,
una vez que los gastos alcancen el 80% de la cantidad establecida, para lo cual debera preparar una
lista, la que consignara en el formulario “Solicitud de Reposicion”, registrando los siguientes datos:
fechas, numeros de los valores en forma secuencial; concepto de cada vale y valores; se anexaran
ademas facturas, comprobantes, y mas documentos probatorios de los desembolsos, firmara en la casilla
respectiva de custodio del fondo y llenara los demas datos que correspondan.

ARTICULO 19. Contabilidad debera dar atencion oportuna a las solicitudes de reposicion del fondo a fin
de agilitar la administracion de dichos recursos.

ARTICULO 20. La Oficina de Contabilidad sera la encargada de revisar la veracidad de los datos
consignados en el formulario “Solicitud de Reposicion”, asi como de los valores, recibos y facturas, que
se encontraren dentro de él y los documentos justificativos de los gastos.

ARTICULO 21. Una vez efectuadas las verificaciones marcadas en el articulo anterior, la persona
encargada de esta funcion pondra su visto bueno y ordenara la elaboracion del cheque de reposicion.

ARTICULO 22. Para asegurar el uso adecuado de los recursos del fondo se realizaran arqueos
sorpresivos a cargo de la persona que determine la Junta de Socios.

2/
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REGLAMENTO DE ALQUILER POR HORAS DE LA EXCAVADORA |
PROPIEDAD DE LA EMPRESA HIDROMIRA CARCHI E.P.

CONSIDERANDO:

Que, El Gobierno Provincial del Carchi conoce, analiza y aprueba la ordenanza de creacion de la
Empresa Publica Hidromira Carchi EP, el 24 de marzo del 2010, en sesion ordinaria y en sesion
extraordinaria el 9 de abril de 2010 y posterior a esto se publica en el Registro Oficial No. 237 el
16 de julio de 2010.

— Que, de acuerdo al Art. 4 de la Ley de Empresas Publicas Hidromira Carchi EP, es una empresa
autonoma presupuestaria, financiera, econémica, administrativa y de gestion.

Que, en base a las leyes que le facultan expide el presente Reglamento de Alquiler por horas de la
Excavadora de propiedad de la Empresa Hidromira Carchi E.P.

CAPITULO 1
AMBITO
Art. 1.- Del objetivo.- Las disposiciones del presente reglamento tienen el proposito de establecer
las normas que regulan el Uso, Control y Mantenimiento de la maquinaria de propiedad de la
Empresa Hidromira Carchi E.P., asi como el combustible; y. se sujetardn a ellas los/as miembros
del Directorio y ptblico en general, dentro del territorio nacional.

— Art. 2.- Del Alquiler.- El alquiler de la maquinaria de propiedad de HIDROMIRA CARCHI E.P.
se ejercerd a través del responsable, en este caso el Gerente o sus delegados, en sujecién a los
procedimientos establecidos en el Reglamento.

Art. 3.- De su cumplimiento.- El Gerente en mencién, o a través de sus delegados, serd el
encargado de coordinar el cumplimiento para el cual fue alquilada la maquinaria, tanto al publico en
general como a miembros del Directorio.

Art. 4.- Bien.- Para fines de aplicacion de este reglamento se considerara como maquinaria a la que
conste registrada en HIDROMIRA CARCHI E.P.

Art. 5.- Utilizacién de la maquinaria.- Se daré prioridad a las actividades para el cumplimiento de

labores institucionales y para la atencién de emergencias locales y provinciales. -
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El Gerente o su delegado podran autorizar la movilizacién de la maquinaria de propied

HIDROMIRA CARCHI E.P previo a una solicitud que se analice y se apruebe.

CAPITULO 11

ADMINISTRACION
Art. 6.- Del control.- La orden de movilizacién sera entregada al operador de maquinaria por parte
del Gerente y/o sus delegados.
En caso de surgir una emergencia, la maquinaria debera ser reincorporada inmediatamente a la
Empresa propietaria.
Art. 7.- Identificacion de la maquinaria.- La maquinaria de propiedad de HIDROMIRA CARCHI
E.P debera portar las placas de identificacion codificadas para su control; sin embargo, por motivos
de seguridad, la maquinaria debera estar registrada en el Ministerio de Transporte y Obras Publicas,
de acuerdo a la normativa que disponga la entidad.
Art. 8.- Registro de utilizacion de la maquinaria.- El operador deberd mantener un registro
actualizado sobre la utilizacion de la maquinaria a su cargo, para asi contar con una informacion
permanente y actualizada para efectos de evaluacion y liquidacion de contratos.
Art. 9.- Abastecimiento de combustible.- Se establecera el control de consumo de combustible,
con referencia al rendimiento promedio de hora por galon.
Art. 10.- De la custodia de la maquinaria.- E]l Gerente o sus delegados designaran a un operador
de maquinaria de equipo pesado como custodio y responsable de la maquinaria quien, en forma
previa, suscribira la respectiva acta de entrega-recepcion, dejando constancia del estado de
funcionamiento de la maquinaria, de sus accesorios y herramientas. Este requisito serd aplicado
cada vez que se produzca un encargo o cambio de operador de la maquinaria.
Art. 11.- De la operaciéon, mantenimiento y cuidado de la maquinaria.- El responsable por la
operacion, cuidado y proteccion de la maquinaria sera el operador que se encuentre a cargo.
La Gerencia o sus delegados llevaran el archivo de todos los documentos referentes a la
administracion, control, reparacion, mantenimiento y servicio de la maquinaria que se esta haciendo

referencia, de acuerdo al siguiente orden:

L Inventario de maquinaria, accesorios y herramientas;
2. Control de mantenimiento; 'é*?'
gﬁ“i,
,Bg;'.sr,
\?-‘Et o
Lot
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Orden de movilizacion;

Informe diario de operacion de maquinaria;
Parte de novedades;

Control de lubricantes, combustibles y repuestos;
Solicitud de reparacion y mantenimiento;

Orden de trabajo;

3.
4.
3.
6.
%
8.
9.

Orden de provision de combustible y lubricante.
Esto con el fin de mantener la optimizacion de la maquinaria y el control del estdndar de
rendimiento.

CAPITULO 111

COSTOS DE OPERACION

Art. 12.- Valor de la Hora de Trabajo

Costo maquinaria: $170000,00

Consumo de combustible: 8 galones x hora ($1.03)=$8.24
Grasa : 5 libras x ( $10) = $50

Mantenimiento: $100

Filtros $70

Zapatas para tren de rodaje: % $50 por hora

Utilidad 3% $ 5100 (Respecto al valor total de la maquinaria)

R R A K& R N

Operaciones $1200 (Operador y ayudante)

<

Suma total de gastos para operaciones por hora $6578.24/160 horas= $ 41,11

El Costo por hora para los Miembros del Directorio sera de 50.00 USD/hora. Y el costo por hora
para instituciones publicas, privadas y personas naturales sera de 60,00USD/hora, en este costo estd
incluida la movilizacién de la maquina.

Art. 13.- Movilizacion maquinaria.- Para movilizacion de la maquinaria el transporte serd
cubierto por quien solicite el alquiler de su servicio.

Art. 14.- Descuentos a miembros de Directorio.- El respectivo descuento sera a partir de las 20

horas de operacién semanal y se aplicara el 20% de descuento del valor real.
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CAPITULO IV

CONTRATACION
Art. 16.- Solicitud.- Quien requiera el servicio de la maquinaria, sea esta persona natural o persona
juridica debera realizar una solicitud para aprobacion o negacién de la misma por parte del Gerente,
de acuerdo a la prioridad.
La solicitud debera contener:
Nombre, apellido, cédula, celular de la persona responsable.

a
b. Motivo o actividades a cumplir en forma detallada.

o

Fecha y hora.

d. Lugar, procedencia y destino
Art. 17.- Legalizacién.- Una vez realizado el proceso de aprobacion por parte del Gerente y/o su
delegado, se legalizara su contratacion cumpliendo todas las formalidades de ley a través de la firma
de un contrato o convenio de entidades publicas.
Art. 18.- En caso de incumplimiento de los requirentes de la maquinaria se aplicara lo determinado
por la ley.
Art. 19.- El presente Reglamento entrara en vigencia a partir de su aprobacion.

Art. 20.- El presente reglamento prevalecera sobre cualquier otra norma que se le oponga.

CERTIFICACION:
Certifico que el presente Reglamento fue aprobado por el Directorio de la Empresa Hidromira

Carchi E.P., en reunién de Directorio del dia lunes 07 de octubre de 2013.

Tulcan, 07 de octubre de 2013
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COMPANIA HIDROMIRA — CARCHI S.A.

CONSIDERANDO:

Que La Compafiia HIDROMIRA ~ CARCHI S.A., para cumplir sus actividades administrativas, requiere el
desplazamiento de su personal a diferentes lugares del pais;

Que, es necesario regular el pago de viaticos subsistencias y alimenticias, asi como normar la
movilizacién del personal;

La Junta General de Accionistas en uso de las atribuciones que le confiere los estatutos, expide el

REGLAMENTO PARA EL PAGO DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS Y ALIMENTACION, AL
PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA COMPANIA HIDROMIRA ~ CARCHI S.A.

CAPITULO 1.- DEFINICIONES

Art. 1.- COMISIONES DE SERVICIOS.- Es la disposicion escrita para que un funcionario, servidor y
trabajador, realice labores especificas en una localidad distinta al lugar habitual de su trabajo.

Art. 2.- VIATICOS.- Es el valor diario destinado a sufragar los gastos de alojamiento y alimentacién de los
funcionarios, servidores y trabajadores de la compaiiia, declarados en comision de servicio, que tengan
que desplazarse y pernactar fuera de su lugar habitual de trabajo y pasado el perimetro provincial.

Los empleados que cumplan las funciones de ordenadores de gasto, liquidaran los viaticos y demas
gastos, en base a las disposiciones de este reglamento y de acuerdo a la siguiente tabla:

NIVEL ZONA A (QUITO) ZONA B (OTRAS CIUDADES) J
Primero: ‘
Gerente 80 701
Segundo: —\
Otros - 49 35 |

Estos valores se reconoceran en | 100% durante los dos primeros dias de comisién y el 50% desde el
tercer dia de comision en adelante.

Para el caso de los choferes, que cumplan una comision de servicios fuera de la provincia, se reconocera
viaticos de la siguiente manera: 10 dolares si regresa en el mismo dia y 20 délares si pernocta,

Si una comision tiene la duracion de un dia fuera de los limites provinciales y no se pernocta, el empleado
recibira el equivalente Al 50 % de los viaticos.

En el caso de que no utilice vehiculo de la compafiia se reconocera el valor de los pasajes determinado
por el Consejo Nacional de Transito, vigente a la fecha en la que se realice la comision de servicio.

Cuando exista falta de vehiculos de la Empresa o por necesidad de servicio. Se utilice un vehiculo de
propiedad de algin empleado, se reconocera el valor de consumo de combustible calculado sobre la
base del rendimiento Km/hora, del tipo de vehiculo utilizado, mas un 10% correspondiente al desgaste de
llantas, repuestos, aceites y otros accesorios.

Para el caso de la utilizacién de transporte aérec el valor a reconocerse se lo hara previo la presentacion
de los pasajes respectivos.
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El pago de viaticos y subsistencias a empleados y trabajadores de la Compafiia, se hara previo informe
de las labores realizadas y con el visto bueno de Gerencia.

No se reconocera viaticos a los socios o sus delegados, ya que estos deben ser asumidos por cada una
de las instituciones a las que representan,

Art. 3.- SUBSISTENCIAS Y ALIMENTACION.- Se reconocera el valor por concepto de subsistencia la
comision deba realizarse fuera del perimetro urbano de la ciudad de Tulcan y dentro del limite provincial
en 10 dolares , siempre que la comision tenga una duracion minima de 6 horas.

Art. 4.- FONDO PARA GASTOS.- Es el valor anticipado que reciben los empleados trabajadores que
sean declarados en comision de servicios, que servira para atender los gastos que demanden el:

a) Funcionamiento normal e imprevistos del vehiculo puestos a disposicion para el cumplimiento de
la comision:

b) Movilizacion; y

¢) Pago de imprevistos, tales como: llamadas telefonicas inherentes a la comision, envio de
documentos peaje, garaje y otros de la comision.

Art. 5.- TIEMPO DE COMISION.- Son los dias previstos para que los empleados y trabajadores cumpla
una labor encomendada fuera del lugar habitual de su trabajo, considerados inclusive los dias de traslado
y retorno.

Art. 6.- INFORME DE COMISION.- Es la comunicacion escrita que presentan los empleados vy
trabajadores, al superior jerarquico que lo delegd, una vez cumplida la comision, dando a conocer el
cumplimiento del trabajo encomendado y sus resultados

Art. 7.- LIQUIDACION DE COMISIONES.- Es la demostracion escrita de la utilizacion de los valores
recibidos por concepto por concepto de viaticos y/o fondo para gastos,

CAPITULO 2.- TRAMITE DE UNA COMISION DE SERVICIO

Art. 8.- AUTORIZACION.- El Empleado responsable para autorizar una comision de servicio del personal,
sera el Presidente o el Gerente.

Art. 9.- REVISION Y COMPUTO.- La oficina de Contabilidad sera la encargada de revisar que la
delegacion de comisiones de servicio, computo de viaticos, subsistencias, gastos de transporte y el fondo
para los gastos estén enmarcados dentro de las disposiciones de este reglamento Una vez cumplida la
comision se debera también revisar la liquidacion de la comisién y controlar que los viaticos y
comprobantes de gasto estén debidamente legalizados y justificados.

Ing. Gabriel Davila Aroca

PRESIDENTE HIDROMIRA ~ CARCHI S8.A. GERENTE - SECRETARIO
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